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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

RELATIVO AO POSTO DE ATENDIMENTO BAN(

APRESENTACAQ: Em cumprimento ao artigo 7° cumulado com o art}
e suas alteragdes, elabora-se o presente Termo de Referéncia, para que sq
pre¢os, para posteriores iniciativas e diretrizes basicas com efeito de proc
a Contratacio de instituicio financeira autorizada pelo Banco C
prestacio de servicos de pagamento da folha salarial e outras in
ativos ¢ inativos, do municipio de Cidelindia - MA. De acord
especificagdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

FUNDAMENTO LEGAL: Este “Termo de Referéncia® tem amparo

Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 3.555, de 0§

subsidiariamente, na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

Para atendimento da necessidade publica que deu origem ao presente cef

necessidade de prestacdo de servigos que sdo especificados nos seguintes

1. DAS CONDICOES E PRAZOS DE INSTALACAO:

1.1 - Toda a estrutura e montagem destinada a instalacio de Ag
Atendimento por parte de Instituigdo Bancéria nfio sediada no municipi
correrd por conta da contratada, incluindo a instalacdo e manutencéo
energia elétrica, sendo que o projeto devera ser submetido a aprovago
de Engenharia da Prefeitura Municipal de Cidelandia.

1.2 - Todos os custos, despesas € encargos decorrentes da execuc
exclusivamente por conta da contratada.

1.3 - Se constatada qualquer irregularidade na execugdo do projeto, a cos
a sana-la imediatamente, apés a notificagdo do setor competente da Munid

1.4 - Toda instalagdio devera estar concluida no prazo méaximo de 60 (ses
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) a p
critério da Administragdo Municipal.

2. DO FUNCIONAMENTO:

2.1 - A Agéncia e/ou Posto de atendimento funcionara de acordo com
pelo Banco Central do Brasil e demais normas que regem a atividade
quanto ao horario de funcionamento, condi¢des de seguranga, etc.

2.2 - Para Instituicio Bancéria sem atuagdo no Municipio, o funcion
ou Posto de Atendimento devera iniciar-se no prazo de até 60 (sessenta
contrato, se ndo for prorrogado, simultaneamente com a implantd

processamento da folha de pagamento, nos termos do Item 1.1 do Edital.

"ARIO
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2.3 - Na instalagio do Posto de Atendimento, este devera funcic:‘xlk
Atendimento ao publico das 10:00 as 15:00 horas, com funcionarios e

atendimento da demanda; Instalagio de no minimo 01 (um) terminal ds
atendimento dos usuarios.

DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES MU

1. INTRODUCAO:
1.1 - ANTECEDENTES: O Municipio de Cideldndia centraliza

ar na forma seguinte:
nimero suficiente para
e auto-atendimento para

NICIPAIS

atualmente na Caixa

Econdmica Federal - CEF o processamento dos pagamentos a serviddres ativos, estatutdrios,

celetistas e contratos da administragdo direta, por meio de crédito
Instituigdo. |

1.2 - DA DESCRICAO DO OBJETO: O pagamento ao funcionall
Cidelandia sera concentrado numa unica Institui¢io Financeira, autorizads

Brasil, mediante gerenciamento pela Secretaria de Administragfo, Plane]
ambito da administragdo direta.

S

a) - EM CARATER DE EXCLUSIVIDADE: Centralizagdo e prod
provenientes de 100% da folha de pagamento geradas pelo Municipio, ab
publicos municipais ativos e contratados da administragdo direta oul
mantenha vinculo de remuneragdo com o Municipio, seja o recebin
salarios, em contrapartida da efetivagiio de débito na conta corrente do M
normatizagdes estabelecidas pelo Banco Central do Brasil.

c

Pariagrafo unico — As contas de livre movimentagdo, decorrentes do 1
Institui¢do Financeira e os servidores, somente serfo abertas com anuéncia

b) - SEM CARATER DE EXCLUSIVIDADE: Concessdo de ci
estagiarios ou qualquer, outra pessoal, que mantenha ou venha a manter V|
com a CONTRATANTE, mediante consignagéo em folha de pagamento.

b) - SEM CARATER DE EXCLUSIVIDADE: Centralizagio na Inst
depésitos judiciais de processos de qualquer natureza, nos casos em qu
possua autonomia na defini¢do do banco depositério. As disponibili
exclusivamente aplicado na institui¢do vencedora, observados as condi
artigo 164, § 3° da Constitui¢@io Federal de 1988, excetuando-se os casos
contratual ou judicial para manuten¢io ¢ movimentagdo dos recursos
financeiras. O tempo de duragfio do contrato a ser firmado serd de 60 (sessg

2N
-

em contas abertas na

mo do Municipio de

1 pelo Banco Central do
amento e Finangas, no

ssamento de créditos

rangendo os servidores

qualquer pessoa que

lento de vencimentos,
[unicipio, observado as

relacionamento entre a

destes.

édito aos servidores,
inculo de remuneracio

tuicdo Financeira dos

a CONTRATANTE
ades de caixa serdo
des estabelecidas no
ue haja previsio legal,
em outras instituicGes
nta) meses.

2. CLIENTE PREFERENCIAL E GERENCIA CENTRALIZADORA!:

2.1 - A CONTRATANTE sera cliente especial da Instituicdo Finan

asseguradas todas as vantagens de qualquer natureza oferecidas aos seus cli

e importincia.

2.2 - A Institui¢do Financeira nfo recebera qualquer remuneragio direta
CONTRATANTE pelos servigos contratados, ou por quaisquer presta¢des

ceira as quais serdo
entes do mesmo porte

briunda dos cofres da
de servigos bancarios
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correlatos a0 mesmo (emissdo de extratos didrios, informagdes de saldos
por qualquer meio, fornecimento de relatdrios, transferéncias, ordens de
talonario de cheques em formulario continuo etc.)

2.3 - A CONTRATANTE devera ser isentas de todas e quaisquer tar
relativas aos servi¢os contratados, tais com tarifa de abertura e manute
tarifa pelo processamento dos arquivos da folha de pagamento e out
de DOC/TED, tarifas pela emissdo de talondrio de cheques ou outras {
neste Edital.

b

2.4 - A Institui¢8o Financeira se compromete a manter pessoal técnico
em numero adequado as necessidades operacionais decorrentes do objet
1 (um) Gerente ¢ 1 (um) Suplente com poderes idéneos de dir
centralizardo o recebimento de oficios e demais documentos da CONTR/

2.5 - A Institui¢iio Financeira se compromete a criar condigdes nec
atendimento & Secretaria de Administracio, Planejamento e Finangas do
transmissdo de DOC’s e TED's, depdsitos em geral e demais operagSes pq

3. OS SISTEMAS DE INFORMATICA:

3.1 - A Institui¢do Financeira disponibilizara, sem Onus para a CON
eficientes e seguros de informatica capazes de executar todas as agd
cumprimento das condigdes deste Termo de Referéncia, observadas as r4
do Brasil e demais legisla¢des vigentes.

3.2 - Todas as trocas de dados e informagdes entre a Institui¢do Financeirg
serdio efetuadas por meios e métodos seguros, devidamente protegido

24
ATANTE.

h
L.

a-qualquer momento e
pagamento, emissfo de

ifas, taxas ou similares
ncdo de conta corrente,
ros, tarifa pela emissdo
ituacdes ainda que ndo

capacitado e habilitado,

deste termo e indicar
40 e supervisdio, que

essarias para o pronto
Municipio, referentes a

rtinentes.

TRATANTE, sistemas

es necessarias ao fiel
teras do Banco Central

e a CONTRATANTE
de forma a garantir o

S
sigilo, a veracidade ¢ a autenticidade da origem dos dados e das inf%rmagc”)es, sob pena de

responsabilidade administrativa, civil e criminal.

3.3 - Os sistemas utilizados na troca de dados e informagGes entre a Ing

CONTRATANTE deverdo ser acessados por meio de linha dedicadal

garantindo total seguranga e preservagdo dos dados.

3.4 - Obrigatoriamente os computadores e usudrios envolvidos deverd
verificadas, por certificagfo digital ou equivalente e as informagdes devers

4. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DO FUN(
MUNICIPIO:

4.1 - O MUNICIPIO DE CIDELANDIA, doravante denominado MUNI
Secretaria de Administragdo, Planejamento e Finangas mantera na
vencedora, doravante denominada BANCO, contas bancarias para
Sistema de Pagamento do Funcionalismo Municipal:

4.1.1 - SERVIDORES ATIVOS — Sio todos os servidores em atividade)
Politicos, nos C’)rgﬁos da Administra¢do Direta, Indireta ¢ Fundacional
Municipal, cujo total é de 666 (seiscentos e sessenta e seis) servidores,
concursados e contratados em carater emergencial.

tituicdo Financeira e a
internet ou intranet,

b ter suas identidades
D ser criptografadas.

CIONALISMO DO

CIPIO, através de sua
instituicdo financeira
b funcionamento do

incluindo os Agentes
do Poder Executivo
entre comissionados,
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4.2 - PERIODICIDADE DO PAGAMENTO AO FUNCIONALISMQ

4.2.1 - O pagamento dos servidores ativos, inclusive 13 (décimo terceir
de acordo com o calenddrio definido pelo Municipio.

4.2.2 - Atualmente o pagamento ¢ efetuado até o Gltimo dia til de cada
nas contas-correntes dos servidores, transmitido via online diretamente ad

4.2.3 - O Municipio de Cidelandia determinara a data dos créditos, disp

financeiros com antecedéncia minima de 01 (um) dia da seguinte maneiraj;

D -1 = data para ser repassado o arquivo

D 0 = data da entrega dos recursos pelo Municipio para a Institui¢fio Fin.
D+1 = crédito na conta do servidor, disponivel para saque.

O processamento do crédito devera ser feito a contar da 24h de DO.

5. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE
FUNCIONALISMO MUNICIPAL:

5.1 - O MUNICIPIO mantera conta corrente em agéncia do BANC(
servigos de pagamento de remuneracGes e proventos, onde serd depositad
01 (um) dia til da data prevista para o pagamento, o montante liquido dos

52 - O BANCO devera estar preparado para atender ao cronogra
funcionalismo do MUNICIPIO, considerando a totalidade dos servidores 4

MUNICIPAL:

) salario, sera realizado

més, através de crédito
banco.

nibilizando os recursos

eTnceira Vencedora.

PAGAMENTO DO

D, para efetivagdo dos
b, com antecedéncia de
s créditos do dia.

ma de pagamento do
tivos.

5.3 - O BANCO disponibilizara para o MUNICIPIO, através do seu sistenLa proprio e eficiente, a

opgdo de bloqueio e desbloqueio dos créditos efetuados para pagamento e

5.4 - O BANCO disponibilizara para o MUNICIPIO, através do seu sisten|
opgdo de bloqueio e desbloqueio na CONTA DE PROVISAO DE FOLH
exclusivamente para créditos efetuados para pagamento através de conta c

5.5 - Apds o prazo de 30 (trinta) dias, os bloqueios de créditos ainda p
CONTA DE PROVISAO DE FOLHA DE PAGAMENTO serfio automati

M conta corrente.

1a proprio e eficiente, a
IA DE PAGAMENTO
brrente.

endentes, efetuados na
camente creditados em

favor do MUNICIPIO.

5.6 - O prazo limite de bloqueio e desbloqueio sera obrigatoriamente de 30 (trinta) dias, ndo

havendo revalidacdo de prazo.

5.7 - O BANCO disponibilizard para o MUNICIPIO, através de sistema
més de competéncia do bloqueio ou registro funcional, CPF e nov:}L
estatutarios e contratados emergencialmente, permitindo o MUNICIPIO

necessarios.

proprio e eficiente, o
e do servidor ativo,
broceder aos controles

5.8 - O BANCO disponibilizara para 0 MUNICIPIO, através do seu sistem
opeéo de bloqueio para créditos futuros na conta especifica para conta corrs

n proprio e eficiente, a
ente.

6. MODALIDADE DE PAGAMENTO AO FUNCIONALISMO MUNICIPAL:

6.1 - O pagamento ao funcionalismo do MUNICIPIO ser4 efetuado por me
corrente, podendo ser analisadas outras formas, em conjunto com o MUNI(

10 de crédito em conta
CIPIO.
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7. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DO FUNCIONALISM(

7.1 - O BANCO mantera permanentemente atualizado, para efeito de {
servidores ativos que sio objeto do Sistema de Pagamento de Pessd
representantes legais.

7.2 - Na implantagdo do cadastro para recebimento da remuneracfo

MUNICIPIO remetera ao BANCO arquivo em meio digital contendo as
a operacionaliza¢io da folha de pagamento.

7.3 - As informagGes sobre as caracteristicas, especifica¢Ges e “layout” d

com os dados essenciais a execugdio dos servigos serfio definidas em conj
o MUNICIPIO.

7.4 - O MUNICIPIO enviara a0 BANCO, através de meio digital, tod

cadastral ocorrida.

7.5 - A CONTRATADA, nos moldes da Resolugéo n. 3919 de 25 d
eventuais alteracdes, do Banco Central do Brasil, oferecera a custo zer

servidores municipais, ndo podendo haver cobranga de tarifas para os serv

a) Fornecimento de cartfo com fungfo débito;

b) Fornecimento de segunda via do cartio de débito, exceto nos

perda, roubo, furto, danificagfio e outros ndo imputéaveis a institui¢do emitg

¢) Realizaggo de até quatro saques, por més, em guiché de caixa, inclusi

avulso, ou em terminal de auto-atendimento;

d) Realizag8o de até duas transferéncias de recursos entre contas na prop
em guiché de caixa, em terminal de auto-atendimento e/ou pela internet;

e) Fornecimento de até dois extratos, por més, contendo a movimentagj

por meio de guiché de caixa e/ ou terminal de auto-atendimento;

f) Realizag8o de consultas mediante utiliza¢do da internet;

g) Fornecimento, até 28 de fevereiro de cada ano, do extrato consolidado,

més, os valores no ano anterior relativos a tarifas;

h) Compensagdo de cheques;

) MUNICIPAL:

agamento, cadastro dos
al, bem como de seus

los servidores ativos, o
nformag¢des necessarias

ps arquivos, juntamente
unto, entre 0 BANCO ¢

la e qualquer alteracéo

¢ novembro de 2010 e
mensal para todos os
icos abaixo indicados:

casos decorrentes de
nte;

ve por meio de cheque
T

a institui¢do, por més,

o dos ultimos 30 dias

discriminando, més a
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i) Fornecimento de até dez folhas de cheques por més, desde que o clig
utilizagdo de cheques, conforme a regulamentagfo em vigor e condi¢des

j) Prestagdio de qualquer servigo por meios eletrénicos, no caso de
prevejam utilizar exclusivamente meios eletronicos.

7.5.1 - As vedagdes previstas nos itens 8.5 ndo impedem a contratagid
pelos servidores, podendo 0 BANCO negociar diretamente com os set
e inativos, outras tarifas, que nfo aquelas descritas nos itens anteriores, Y
de outros servigos bancarios;

7.5.2 - Sem prejuizo do disposto no item 7.5, aplica-se ao presente
3.424/06 do CMN, com as isen¢des previstas no seu artigo 6°, ndo
3.402/06 do CMN até 31.12.11 (se outra data nfio vier a ser definida pelo

nte retina os requisitos a
pactuadas;

contas cujos contratos

de pacotes de servigos
vidores publicos, ativos
risando ao fornecimento

contrato a Resolucdo
incidindo a Resolugio
CMN).

7.5.3 - Caso o servidor/beneficiario nfo se sinta contemplado em sud
servigos acima indicados, a CONTRATADA deverd garantir no minim
Servicos contida neste Anexo, negociando diretamente com o servidor a
Servigos.

s necessidades com o0s
0 a oferta da Cesta de
composicio da cesta de

7.54 - A CONTRATADA podera renegociar, sem nenhum encargo ad
servidores referentes a empréstimos bancérios consignados em folha,
servidores iguais ou melhores condi¢des as anteriormente contratadas
bancérias, inclusive no que diz respeito aos prazos estabelecidos e as taxag

icional, os débitos dos
roporcionando a esses
tom outras instituigdes
praticadas.

7.5.5 - A CONTRATADA devera garantir o desenvolvimento de produ
servidores em especial: empréstimos (inclusive em conta corrente e (
financiamentos, condigdes especiais de cobranga de juros do cheque espe
especialmente competitivas, limitando-se s taxas maximas de juros.

tos especificos para os
tonsignado em folha),
cial, e que deverdo ser

7.5.6 - A CONTRATANTE autoriza o acesso de funcionarios da CON]
suas dependéncias, devidamente identificados para promocdo da vend
servigos, inclusive consignago em folha de pagamento, mediante ¢
autorizac@o da Secretaria de Administragfo, Planejamento e Finangas.

[RATADA a todas as
a de seus produtos e
omunicacdo prévia e

8. VALORES REFERENCIAIS:

8.1 - Dados aproximados referentes a Pirdmide Salarial dos Servidores
Janeiro de 2018:

5 do Municipio (Base

_ Otd. Otd. otd. Tc‘t’“ls' Total
Faixa de Renda Mensal Efetivos | Comissionados | Contratados utefar
Ao, Politico
R$ 937,00 4 1.100,00 198 X 37 0s 240
R$ 1.100,01 4 1.700,00 92 5 14 X 111
R$ 1.700,01 a R$ 3.000,00 273 3 04 X 280
R$ 3.000,01 a R$ 4.000,00 Ol_ 7 05 X 13
Acima de R$ 4.000,01 08 10 01 03 22
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TOTAL

L |

512 |

25 61 08

| | 666

8.2 - Total liquido aproximado da folha de pagamento de JANEIRO

Administra¢8io Direta e Indireta:

2018 a ABRIL/2018 da

R

ESPELHO FINANCEIRO

ESPECIFICACAO |

Bruto ¢/ patronal

1.408.150,98

Liquido

1.04P.964,36

ESPECIFICACAO VALOR
Bruto ¢/ patronal ' 1.491]009,80
Liquido 1.114]116,92

ESPECIFICACAO

Bruto ¢/ patronal

312,85

Liquido

169,53

ESPECIFICACAO VAILOR
Bruto ¢/ patronal 1.547.508,51
Liquido 1.115,109,62

9. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTOS:

9.1 - O MUNICIPIO informaré, com antecedéncia, a0 BANCO as datas pdra a realizagio de cada

crédito.

9.2 - O BANCO realizara os testes preliminares necessarios a validagdo dgs arquivos recebidos e
informara o MUNICIPIO a existéncia de eventuais inconsisténcias, imediatamente apés o

recebimento do arquivo.

9.3 - Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamefite encaminhados ao

MUNICIPIO, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua ¢

ecdo.

9.4 - O MUNICIPIO emitirda um arquivo correspondente ao créditd de pagamento, dos

servidores, em até vinte e quatro (24) horas da data prevista para o pagame

9.5 - Cabe a0 BANCO o bloqueio de CARTAO MAGNETICO, quando

titular ou de seu representante legal.

to.

houver solicitagdo do

9.6 - O BANCO devera disponibilizar rotina para atendimento de deﬁenninagﬁes judiciais,

que possibilite pagamento a terceiros e depdsitos em outras institui¢des ba

ncarias, sem que iSso
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implique em despesas para o MUNICIPIO, ndo cabendo a instituig
indenizagfo ou ressarcimento.

9.7 - O BANCO devera disponibilizar arquivo diario de retorno, en
permita a atualizacdo dos dados com relagdo aos valores pagos e nio pag

tl
D

9.8 - O BANCO devera disponibilizar, de forma “on-line”, o his
referentes aos servidores.

10. OCORRENCIAS JUDICIAIS:

10.1 - A Institui¢8o Financeira se compromete a comunicar imeq
Municipal, mediante oficio com cdpia para o Departamento de Or
Departamento Juridico por qualquer meio idoneo, o recebimento de qu
implique débito ou bloqueio nas contas da CONTRATANTE.

I

10.2 - Inclusive os provenientes de decisGes judiciais, incluindo sequestro
judiciais.

10.3 - Cumpridas as ordens judiciais, cabera & CONTRATANTE, em (
adoc¢do de medidas administrativas e judiciais cabiveis.

11. DA GESTAO DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE FOLHA DE +P

11.1 - A Institui¢do Financeira deverd mobilizar os recursos materiais e
adequada operacionaliza¢do do Sistema de Folha de Pagamento de Pess

contas correntes € atendimento direto, em conformidade com o cronog

considerando a totalidade de servidores.

112 - A CONTRATANTE devera promover a divulgagdo aos s
procedimentos a serem observados e manutengdo da conta junto a Instituig

11.3 - A CONTRATANTE mantera conta corrente bancéria na Instituig

funcionamento do Sistema de Pagamento da Folha de Pessoal, cuja
financeira do Municipio.

11.4 - Nessa conta denominada “Provisdo de folha de Pagamento” sera

com antecedéncia de 1 (um) dia Gtil da data prevista para pagamento, o

créditos do dia.

11.5- Da mesma forma, nesta mesma conta, serdo efetuados os depositos

das remunerac¢des e beneficios previdenciarios que, por quaisquer motivos,

prazos estipulados.

11.6- A Instituicdo Financeira manterd permanentemente atualizado o caq
bem como de seus representantes legais, se for o caso, visando os créditog

de Pagamento de Pessoal.

11.7- A Instituig8o Financeira se compromete a executar os servigos, em ab
prepostos, ficando assim vedada a divulgacéo, por qualquer modo ¢ a qualg
e expressa autorizagdo da CONTRATANTE, de qualquer dado ou informag|

funcional /ou valores remuneratérios de seus funcionarios.
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11.8- A Instituigdo Financeira deverd, sempre que solicitado por qualqy
da CONTRATANTE, garantir que a conta corrente seja aberta como ¢

er servidor/beneficiario
conta salario”, ou que

seja transformada em conta salario, nos termos da Resolu¢io BACEN n. 3402/2006,

informando-se através de publicidade institucional as condigdes, para

tanto, bem como os

servigos que o servidor/beneficiario podera usufruir nessa condi¢dq sem o pagamento de

qualquer tarifa, ou seja, gratuitamente.

12. INFORMACOES GERAIS:

12.1 - O Municipio de Cidelandia devera ser isenta de todas e quaipquer tarifas, taxas ou
similares, desde que relacionadas com o objeto do instrumento convocatétio.

13. RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO

CONTRATO:

13.1 — Ana Claudia Pereira Santana, Chefe do Departamento de

RH da Secretaria de

Administracgo, Plancjamento e Finangas da Prefeitura de Cidelandia, Estado do Maranhfo.

Atenciosamente,

|

=

Augusto Alves Teixeira Junior
Sec. de Administracéio, Planejamento e Financgas
Ordenadora de Despesa




