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CHEFE DE GABINETE

INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2026 — SEMAF/DPTOAFT
INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2026 — SEMAF/DPTOAFT

Ementa: Disple sobre os procedimentos para solicitagdo e emissdo de guias do Imposto sobre
Transmissdo de Bens Imoveis— I TBI no @mbito do Municipio de CidelandialM A, especialmente quanto a
comprovacao da representacdo por terceiros, e da outras providéncias.

ODIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ARRECADACAO, FISCALIZACAO E TRIBUTOSDO
MUNICIPIO DE CIDELANDIA/MA, no uso das atribui¢des que Ihe confere alegidacdo vigente,

CONSIDERANDO a competéncia do Municipio para instituir e regulamentar o Imposto sobre
Transmissdo de Bens Imoéveis— I TBI, nostermos do art. 156, 11, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Cédigo Tributério Nacional — CTN (Lel n° 5.172/1966), em especia
os arts. 96 e seguintes, quanto a definicdo de legislacao tributaria, as obrigactes acessorias e aos meios de
fiscalizag&o e controle do cumprimento das obrigagtes pel os contribuintes;

CONSIDERANDO que o Cadigo Tributério do Municipio de Cidelandia/M A, instituido pelaLei n° 383,
de 02 de dezembro de 2024, disciplina o ITBI no Capitulo Il do Titulo Il do Livro I, estabelecendo fato
gerador, incidéncia, sujeicdo passiva, base de célculo, aliquota, arrecadacdo, declaracdo fisca e
penalidades;

CONSIDERANDO em especial, ainstituicdo da Declaracdo Fiscal de Transmissdo Imobiliaria— DFTI,
de natureza digital, como instrumento de controle e registro das operacOes imobiliarias, bem como a
possibilidade de regulamentacdo complementar pelo Poder Executivo Municipal para fins de
aprimoramento dos mecanismos de fiscalizagdo e arrecadagéo do I TBI;

CONSIDERANDO que o préprio Codigo Tributério Municipal reconhece como legislagdo tributaria as
leis, decretos e normas complementares que versem, no todo ou em parte, sobre tributos de competéncia
do Municipio, o que abrange instru¢cdes normativas e atos administrativos expedidos pela Secretaria
Municipal de Financgas para disciplinar procedimentos e obrigacfes acessorias,

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior seguranca juridica, transparéncia e controle aos
procedimentos de solicitagdo e emissdo de guias de ITBI, diante da frequente atuacdo de terceiros
(corretores, despachantes, prepostos, familiares e outros intermedi&rios) em nome de contribuintes, sem
prévia comprovacdo de poderes de representacao;

RESOLVE:

CAPITULO | —DASDISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos para solicitacdo, andlise, conferéncia
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e emissdo de guias do Imposto sobre Transmissdo de Bens Iméveis — ITBI, especiamente quanto a
comprovacao da representacdo por terceiros perante os 0rgaos fazendarios municipais.

Par agrafo Unico. O disposto neste artigo complementa o Capitulo 11 do Titulo Il do Livro | do Codigo
Tributario Municipal (Lel n° 383/2024), que regulamenta o ITBI, e se insere no ambito da legislacdo
tributéria municipal prevista no art. 385 do referido Codigo, abrangendo atos normativos infralegais
destinados ao adequado exercicio da fiscalizagdo, controle e seguranca administrativa.

Art. 2° Parafins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| —sujeito passivo: o contribuinte ou responsavel tributario definido nalegislagdo municipa do ITBI, na
forma dos arts. 48 a 50 do Caodigo Tributéario Municipal, conforme o caso e a natureza da transmissdo
declarada;

Il — solicitante: a pessoa fisica ou juridica que comparece presencialmente ou se comunica por meio
eletrénico com a Secretaria Municipal de Finangas pararequerer analise, calculo, lancamento, emisséo de
guiade ITBI, DFTI ou documentos correlatos;

[11 — representante: o terceiro que atua em nome do sujeito passivo mediante instrumento de mandato,
autorizagdo formal ou documento equivalente que comprove poderes suficientes para solicitar atos
relacionados ao | TBI perante a Administracéo Tributaria.

Par agrafo unico. Para efeitos desta Instrucdo Normativa, a representacdo constitui obrigacéo acessoria
nos termos do art. 113, 82° do Codigo Tributé&rio Nacional, e integra o conjunto de procedimentos
administrativos necessérios ao exercicio do poder-dever de fiscalizagdo previsto nos arts. 194 e seguintes
do CTN, aplicaveis ao Municipio por forca do art. 2° da Lei Municipal n° 383/2024.

CAPITULO Il —DA SOLICITACAO PELO PROPRIO CONTRIBUINTE

Art. 3 Quando a solicitacéo de emisséo de guia de ITBI for realizada diretamente pelo sujeito passivo,
cabera ao servidor responsavel verificar a identidade do requerente e a legitimidade de sua atuacéo,
mediante apresentacdo obrigatdria dos documentos abai xo:

| — documento oficial de identificacdo com foto, valido em territério nacional e apto a comprovar a
identidade civil do solicitante; e

Il — Cadastro de Pessoa Fisica— CPF, caso ndo conste no documento referido no inciso anterior.

§ 1° Em se tratando de pessoa juridica sujeita ao ITBI na condicdo de adquirente, transmitente ou
responsavel, o representante legal devera apresentar:

| —documento oficial de identificagdo com foto; e

Il — documento comprobatério de poderes de representacdo, tais como contrato social, estatuto, ata de
eleicdo ou documento equivalente, nos termos da legislacdo civil e tributaria aplicavel.

§ 2° Na hip6tese do caput, ndo ser & exigida procuragao, por tratar-se de ato praticado diretamente pelo
sujeito passivo, naformado art. 50 e seguintes do Codigo Tributério Municipal (Lei n° 383/2024), salvo
guando a legislagdo especifica determinar formalidade diversa ou quando houver indicios de davida
guanto alegitimidade da pessoa que se apresenta como contribuinte.

§ 3° A identificagdo do contribuinte é requisito essencial para a prética de atos perante a Administracéo
Tributéria, em consonancia com o disposto no art. 194 do CTN, que autoriza a Fazenda Publica a exigir
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documentos e informagdes necessérias ao exercicio regular da fiscalizacéo.

CAPITULO Il - DA SOLICITACAO POR TERCEIROSEM NOME DO CONTRIBUINTE

Art. 4° Quando a solicitagdo de emissdo de guia de ITBI for realizada por terceiro em nome do sujeito
passivo, a pratica do ato ficara condicionada a apresentacdo de procuracdo que comprove poderes
suficientes de representacdo, assegurando a autenticidade, legitimidade e seguranca administrativa do
requerimento.

§ 1° A procuracdo apresentada devera obrigatoriamente:

| — ldentificar claramente outorgante (contribuinte ou responsavel tributé&rio) e outorgado
(representante):

Il — Conter poderes especificos para tratar de assuntos relativos ao ITBI perante o Municipio de
Cidelandia/MA, incluindo, no minimo, a possibilidade de solicitar avaliagdo, conferéncia, calculo,
langamento e emissdo da guia de recolhimento;

[l — estar devidamente assinada pelo outorgante, sob pena de indeferimento do ato.
§2° A procuragdo podera ser:
| —publica, lavrada em cartorio de notas; ou

Il — particular, com firma reconhecida em cartério, podendo, a critério da Secretaria Municipal de
Financas, ser aceita procuragao particular sem reconhecimento de firma, desde que acompanhada de
copia legivel de documento oficia de identificacdo do outorgante, de modo a permitir a conferéncia da
assinatura e da veracidade das informacdes.

83° Aplicase 0 disposto neste artigo a qualquer terceiro que atue em nome do sujeito passivo,
independentemente da natureza da relacdo juridica, incluindo:

a)corretores e imobiliarias;

b)despachantes;

c)advogados,

d)prepostos,

€)parentes ou conhecidos;

f)qualquer outro intermediario que nédo sgja o préprio contribuinte.

8 4° Na auséncia da procuracdo ou de documento idéneo de representacéo, ndo sera efetuada a emissao
da guia em nome do sujeito passivo, podendo o atendimento ser limitado a prestacdo de informagdes
estritamente genéricas, sem vinculagdo a matricula, registro, cadastro imobiliario, DFTI, valor venal,
avaliacdo, base de calculo ou qualquer dado que dependa de autorizacédo formal do contribuinte.

CAPITULO IV- DOSATENDIMENTOSELETRONICOSOU A DISTANCIA
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Art. 5° Na hipétese de solicitacdo de emissdo de guia de ITBI por meio eletrénico ou a distancia,
inclusive quando vinculada a Declaracdo Fiscal de Transmissdo Imobilidria— DFTI ou a outros sistemas
digitais adotados pelo Municipio, a Secretaria Municipal de Finangas podera exigir o envio digitalizado
da procuracdo e dos documentos de identificagcdo do sujeito passivo e de seu representante, bem como
adotar procedimentos complementares de conferéncia de autenticidade, nos termos da legislacéo
tributaria municipal.

8 1° Para fins do disposto no caput, os documentos encaminhados em meio eletronico deverdo possuir
gualidade e legibilidade suficientes para permitir aidentificacéo dos dados pessoais, das assinaturas e do
contetido da autorizag&o, podendo o servidor responsével indeferir o pedido ou solicitar novo envio, caso
0S arquivos estejam ilegiveis, incompletos ou apresentem indicios de adulteracéo.

8 2° Sempre que julgar necessario, a Secretaria Municipal de Financas podera determinar a apresentacéo
posterior dos documentos originais ou de copias autenticadas, de forma presencial, como condi¢do para
conclusdo da andlise ou convalidacéo dos atos praticados com base em documentos digitais.

Par agrafo Unico: A Secretaria podera disciplinar, por ato complementar, o uso de assinatura eletronica,
certificado digital, conferéncia por meio de bases oficiais de dados, bem como outros meios seguros de
confirmacdo da identidade e da representagdo do solicitante, observadas as normas gerais de
procedimento tributario previstas no Codigo Tributério Municipal (Lei n° 383/2024) e alegislacdo federa
aplicavel a documentacao eletrénica e & manutencdo de registros fiscais.

CAPITULOV - DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 6° Os servidores responsaveis pel o atendimento, conferéncia, andlise e processamento de solicitagtes
relacionadas ao I TBI deverdo observar integralmente o disposto nesta Instru¢cdo Normativa, adotando as
cautelas necess&rias para garantir a legitimidade dos atos praticados, a adequada identificacdo dos
solicitantes e aregul aridade da representacéo apresentada.

Paragrafo Unico. A observancia das exigéncias previstas nesta Instrucdo Normativa integra o dever
funcional dos agentes fazendarios e constitui etapa essencial do procedimento de langcamento do ITBI, nos
termos das normas de fiscalizagdo e controle administrativo estabel ecidas no Codigo Tributério Nacional
(arts. 194 a 200) e no Cédigo Tributério Municipal (Lel n° 383/2024), especia mente aquelas que tratam
da DFTI, da arrecadacéo e das obrigactes acessorias.

Art. 7° Eventuais dividas, omissdes ou situagdes ndo previstas nesta | nstrucdo Normativa serdo dirimidas
pelo Secretario Municipal de Financas, que podera expedir orientacbes complementares, por meio de
despacho, memorando, ordem de servico ou ato congénere, desde que compativeis com o Codigo
Tributério Municipal e com as normas gerais de direito tributario.

Paragrafo unico. Os atos complementares expedidos nos termos deste artigo integram a legislacéo
tributaria municipal, conforme previsto no CTN e no Cédigo Tributério Municipal, quando destinados a
esclarecer, especificar, padronizar ou operacionalizar obrigagdes acessorias e procedimentos de natureza
administrativa.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢coes
em contrario.

Cidelandia, Estado do Maranhao, aos 29 de janeiro de 2026.
PAULO HENRIQUE SILVA SAMPAIO

Diretor do Departamento de Arrecadacao, Fiscalizacéo e Tributos
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Portaria n® 088/2025-GAB

AVISO DE HOMOLOGACAO

EXTRATO DE HOMOLOGACAO

PREFEITURA DE MUNICIPAL DE
CIDELANDIA-MA

EXTRATO DE HOMOLOGACAO. O
Municipio de Cidelandia - MA através do seu
Prefeito Municipal, no uso de suas atribuicoes
legais, com base nas informagdes constantes no
Termo Homologatério da Licitagdo da
modalidade  Concorréncia n°®  003/2025,
objetivando a Execugdo dos servicos de
pavimentagdo em piso intertravado com blocos
sextavado 25x25, drenagem superficial no
Municipio de Cidelandia- MA, e de acordo com
0 que dispde naformada Le Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°
016/2025, daLei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, RESOLVE HOMOLOGAR 0
presente processo licitatério ao licitante: PCT
EMPREENDIMENTOS LTDA — CNPJ N °
21.381.551/0001-12 — Item 01. Cidelandia- MA,
04 de fevereiro de 2026. Eustaquio Sampaio -
Prefeito Municipal.

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Cadigo identificador: bmktswmq3si20260204180214

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

EXTRATO DE CONTRATO

EXTRATO DE CONTRATO N° 011/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE
CIDELANDIA(MA)
EXTRATO DE CONTRATO

Contrato n° 011/2026. Partes. Municipio de

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Cadigo identificador: kOke3lsmod]20260204160257

Cidelandia—MA,, atravésda SecretariaMunicipal
de Administragio e Financas e a
empresasHDLIMA EMPREENDIMENTOS E
SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ
n° 49.425.072/0001-70. Objeto: Contratacdo de
mao de obra para implantacdo de pavimentacéo
de blocos em vias urbanas no municipio de
Cidelandia - MA, conforme o acordo de

cooperagao técnica n°
066/2025-SEGOV/MA. Data do
Contrato: 28/01/2026.  Vigéncia: 12

meses. Valor Total: R$ 128.859,60 (cento e
vinte e oito mil oitocentos e cinquenta e nove
reais e sessenta centavos).Dotagdo
Orcamentaria: 02 - Poder Executivo; 09 —
Secretaria Municipal de Infraestrutura; 15 -
Urbanismo; 451 — Infra—Estrutura e Urbanismo;
0012 — Conservacdo da Malha Viéria; 2024 —
Manutencdo e Conservagdo de Vias Publicas;
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica. Cidelandia- MA, 28 de janeiro
de 2026. Pelo contratante Chrosthof Vargas
Sampaio —  Secretario  Municipa  de
Administracdo e Finangas. Pelo Contratado
- Hugo Diniz Carvalho Lima.

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Codigo identificador: pOzv4ft0inx20260204160255

ERRATA

ERRATA DE EXTRATO DE CONTRATO

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CIDELANDIA

ERRATA DE EXTRATO DE CONTRATO

Extrato Publicado no Diério Oficial do
Municipio n° 670, pagina 3/5 no dia 27 de
janeiro de 2026

ONDE SE LE:
Infraestrutura.

. Secretaria Municipa de
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LEIA-SE: .. Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas.
ONDE SE LE: ... Pelo contratante Roberto da

Silva Pereira — Secretario Municipal de
Infraestrutura.

LEIA-SE: ... Pelo contratante Chrosthof Vargas
Sampaio -  Secretario  Municipal  de
Administracéo e Financas.

Cidelandia — MA, 04 de fevereiro de
2026. Chrosthof Vargas Sampaio - Secretario
Municipa de Administracdo e Financas.

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Cadigo identificador: uhnOempspog20260204180213

SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA
AVISO DE CONCORRENCIA

CONCORRENCIA ELETRONICA N° 005/2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CIDELANDIA (MA)

AVISO DE LICITACAO

CONCORRENCIA ELETRONICA N°
005/2026

A PrefeituraMunicipal de Cidelandia(MA) torna
publico para conhecimento dos interessados, a
realizacdo de procedimento de licitagdo na
modalidade CONCORRENCIA ELETRONICA

Quarta, 04 de fevereiro de 2026 VOL: 10 | N2 676
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N° 005/2026, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, que tem como objeto: Contratagdo de
empresa de engenharia para prestagdo de servigos
de Reforma do campo de futebol do povoado
Trecho Seco no municipio de Cidelandia— MA,
conforme especificagdes constantes no Edital e

seus anexos. ABERTURA DA SESSAOQ:
11h00min (onze horas) do dia 02 de marco de
2026. ENDERECO
ELETRONICO:

www.licitacidelandiama.com.br.O Edital e seus
anexos estdo a disposi ¢ao dosinteressados no site
www.licitacidelandiama.com.br,
www.gov.br/pncp ouwww.cidelandiama.gov.br.
E sede da Prefeitura Municipal de Cidelandia
(MA) localizada na Av. Senador La Roque, s/n,
centro, Cidelandia/MA, CEP: 65921-000 onde
poderdo ser consultados gratuitamente ou obtidos
mediante 0 pagamento no valor de R$ 20,00
(vinte reais) através de Documento de
Arrecadacdo Municipal - DAM, em dias Uteis, no
horério das 08h as 12h. Cidelandia- Maranhéo 04
de fevereiro de 2026. Roberto da Silva Pereira
- Secretério Municipal de Infraestrutura.

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Cadigo identificador: 0l69umhz1ch20260204180250

CONCORRENCIA ELETRONICA N° 004/2026
PREFEITURA MUNICIPAL DE
CIDELANDIA (MA)

AVISO DE LICITACAO

CONCORRENCIA ELETRONICA N°
004/2026

A PrefeituraMunicipa de Cidelandia(MA) torna
publico para conhecimento dos interessados, a
redlizacdo de procedimento de licitagdo na
modalidade CONCORRENCIA ELETRONICA
N° 004/2026, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, que tem como objeto: Contratacdo de
empresa para execugdo de drenagem superficial e
profunda, pavimentacdo em bloco sextavado em
via urbana, no municipio de cidelandia - MA,
conforme especificages constantes no Edita e
seus anexos. ABERTURA DA SESSAO:
09h00min (nove horas) do dia 27 de fevereiro de
2026. ENDERECO
ELETRONICO:
www.licitacidelandiama.com.br.O Edital e seus
anexos estéo a disposicdo dosinteressados no site
www.licitacidelandiama.com.br,
www.gov.br/pncp ouwww.cidelandia.ma.gov.br.
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E sede da Prefeitura Municipal de Cidelandia
(MA) localizada na Av. Senador La Roque, s/n,
centro, CidelandiaddMA, CEP: 65921-000 onde
poderdo ser consultados gratuitamente ou obtidos
mediante 0 pagamento no valor de R$ 20,00
(vinte reais) através de Documento de
Arrecadacdo Municipa - DAM, em dias Uteis, no
horério das 08h as 12h. Cidelandia- Maranh&o 03
de fevereiro de 2026. Roberto da Silva Pereira
- Secretério Municipal de Infraestrutura.

Publicado por: FRANCISCO BATISTA DO NASCIMENTO
Chefe de Gabinete
Codigo identificador: 7gjczyxyssw20260204180210
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