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CHEFE DE GABINETE

DECRETO

DECRETO N° 016, DE 16 DE JANEIRO DE 2025
DECRETO N° 016, DE 16 DE JANEIRO DE 2025
Regulamenta a fase preparatéria das licitagdes e
contratactes diretas no &mbito da Administracdo Publica
direta, autarquica e fundaciona do municipio de
Cideléndia, Estado do Maranhéo. O PREFEITO
MUNICIPAL DE CIDELANDIA, Estado do Maranho, no
uso de suas atribuicles legais que Ihes sdo conferidas pela
Constituicdo Federal e pelaLe Orgéanicado Municipio €
CONSIDERANDO alLei n°14.133, de 1°de abril de 2021 -
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para a
Administracdo PublicaDireta, Autarquicae Fundacional da
Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os
documentos da fase preparatéria das contratagdes da
Administracdo Publica Municipal relativos aos processos
delicitag8o, dispensaeinexigibilidade, em cumprimento as
disposicdes contidas nalegislacéo deregéncia; DECRETA:
Capitulo | Disposi¢des Preliminares Art. 1°. Este Decreto
dispbe sobre a fase preparatéria das licitagcBes e
contratagbes diretas para a aquisicdo de bens e as
contratacfes de servigos, no ambito do Poder Executivo
Municipal, compreendendo os érgdos da Administracéo
Direta, os fundos especiais, as fundagtes e as autarquias. §
1° Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente
recursos daUni&o decorrentesdetransferénciasvoluntérias,
deverdo ser observados os procedimentos previstos nas
normas do ente federal concedente ou no instrumento de
transferéncia. Art. 2°. Para os efeitos do disposto neste
Decreto, considera-se: | - autoridade competente: agente
publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsével por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
ordenagdo de despesas realizados no &mbito do 6rgdo ou da
entidade, ou, ainda, por encaminhar 0s processos de
contratacdo para as centrais de compras de que trata o art.
181 da Lei n° 14.133/2021; 1l - requisitante: agente ou
unidade responsével por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras erequeré-la; 111 - &rea
técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por
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analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza; 1V - documento de
formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o
Plano de Contratagbes Anual, em que a &rea requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagéo; V - Plano
de Contratagdes Anual: documento que consolida as
demandas que o 6érgéo ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsegquente ao de sua elaboracdo; VI - setor de
licitagBes: unidade responsdvel pelo plangamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das actes destinadas
as contratac6es, no &mbito do érgdo ou da entidade; 8 1° Os
papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde
gue, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado. 8§ 2° A
definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo
ensgjarg, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas
nas unidades organizacionais dos 6érgaos e das entidades.
Capitulo || DaFase PreparatdriadaLicitacdo e Contratacdo
DiretaArt. 3°. A fase preparatéria dos processos licitatorios
e das contratacfes diretas caracteriza-se pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratactes
Anual - PCA, conforme estabelecido em regulamento
especifico, compreendendo as seguintes etapas. | -
encaminhamento da solicitagdo de contratacdo; Il -
elaboracdo do estudo técnico preliminar - ETP, quando for
0 caso; |11 - confeccdo do or¢camento estimado baseado em
pesquisa de prego elaborada conforme o regulamento
especifico; IV - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de
riscos, quando for o caso; V - elaboracdo do termo de
referéncia- TR; VI - previsdo dos recursos orgamentérios
necess&rios, com a indicagdo das rubricas, exceto na
hiptese de licitacdo para registro de precos, VII -
designacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio
ou, se for o caso, da comissdo de contratagdo, na forma do
regulamento préprio. § 1° Os documentos que compdem a
fase preparatoria serdo autuados como parte integrante dos
processos administrativos de contratag8o e serdo incluidos
nos processos de licitages e contratagcOes diretas. Art. 4°. O
estudo técnico preliminar, o termo de referéncia, o
orcamento estimado, o mapa de riscos e a matriz de riscos
dos processos para contratagdo de bens e servicos serdo
elaborados e assinados pelos servidores da é&ea
requisitante, da area técnica competente ou pela equipe de
plangiamento, da contratacdo, quando for o caso, e
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aprovados pela autoridade competente. Art. 5°. A equipe de
plangamento da contratacdo € o conjunto de servidores,
integrantes de um ou mais setores do 6rgdo ou entidade
contratante, que relinem as competéncias necessarias a
completa execucdo das etapas de plangamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos do objeto e sobre o processamento das licitacbes e
contratos, dentre outros. § 1° Quando o 6rg&o ou entidade
ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma érea
técnica especifica para o plangamento das contratacfes, a
autoridade competente poderd, se necess&rio, indicar
formalmente os servidores que integrardo a equipe de
plangamento de uma contratagdo ou conjunto de
contratagGes. § 2° Osintegrantes daequipe de plangjamento
da contratacdo devem ter ciéncia expressa daindicagéo das
suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente
designados. § 3° O agente de contratagdo pode integrar
formalmente a equipe de plangamento, desde que,
respeitado o principio da segregacdo de funcBes, suas
atribui ¢des se atenham & coordenagao das atividades, ndo se
responsabilizando pelaconfecgdo ou execucdo material dos
documentos. § 4° E facultada, a quem sera confiada a
gestdo e afiscalizagdo do contrato, a participacdo em todas
as eapas do plangamento da  contratacdo,
independentemente de integrar formalmente a equipe de
plangjamento. § 5° No caso de se tratar de Solugéo de TIC,
devera ser designado, preferencialmente, servidor da Area
de TIC do 6rgéo ou entidade requisitante para compor a
equipe de plangjamento da contratacdo ou auxiliar a &rea
técnica competente na confecgdo dos documentos citados
no art. 3°. Capitulo |11 Das Etapas da Fase Preparatéria da
Contratacdo Secéo | Da Solicitacdo de Contratacdo Art. 6°.
A solicitagdo de contratagdo é o documento proveniente do
setor requisitante da licitagdo ou da contratacéo direta, que
evidenciae detalhaanecessidade administrativado objeto a
ser contratado, obedecido o disposto noinciso | do art. 3°. 1
- descricdo do problema a ser resolvido, e, quando for o
caso, a indicagdo do bem ou servico que se pretende
contratar; |1 - o quantitativo do objeto a ser contratado; 111 -
a justificativa smplificada da necessidade da contratacéo,
inclusive com demonstracdo da sua previsdo no Plano de
ContratacOes Anual - PCA; eIV - aestimativa de data em
gue deve ser iniciada a prestacdo dos servigos ou redlizado
o fornecimento dos bens. 8§ 1° Comprovada a
compatibilidade da demanda com o PCA, conforme o caso,
a autoridade competente avaliara e, em caso de aprovagéo,
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encaminhard a érea técnica competente ou a equipe de
plangiamento da contratagdo para prosseguimento dos
estudos e demais etapas necessarias a consecucdo da
contratacdo pretendida. Secdo |l Do Estudo Técnico
Preliminar Art. 7°. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é 0
documento que evidencia o problema a ser resolvido para
satisfac8o do interesse publico, bem como amelhor solugéo
dentre as possiveis, servindo de base & elaboragdo do termo
de referéncia e dos demais documentos técnicos
pertinentes, caso se conclua pelaviabilidade dacontratac&o.
Art. 8°. E obrigatdria a elaboragio de ETP para a aguisicio
de bens e a contratagdo de servicos, na fase de
planejamento dos seguintes processos licitatérios: | - que
resultem em Contratos Corporativosdo Municipio; Il - cujo
critério de julgamento sgja melhor técnica ou conteddo
artistico, técnica e prego, maior retorno econdémico ou
maior desconto; |11 - de agquisicdo de bens e prestacédo de
servigos considerados inéditos no Municipio ou no 6érgdo
ou entidade requisitante e/ou de aquisicdo de bens e
prestacdo de servigos que ndo tenham sido contratados nos
ltimos 10 (dez) anos pelo érgéo ou entidade requisitante;
IV - de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos em que
haja necessidade de reavaiar a forma de contratacdo
contida em contrato anterior; V - de aquisicdo de bens que
eventualmente possam ser classificados como de luxo, a
fim de demonstrar seu cardter essencial ao atendimento da
necessidade da administragdo, conforme regulamentacdo
especifica; VI - quando houver necessidade de audiénciaou
consulta publica; VII - de fornecimento e prestacdo de
Servico associado, nos termos do inciso XX X1V do art. 6°,
da Lei Federal n° 14.133/2021; VII - internacionais, nos
termos do inciso XXXV do art. 6° da Lel Federal n°
14.133/2021; 1X - quando houver a possibilidade de op¢do
entre aquisi¢éo ou locagéo de bensimdveis ou bens moévei's
duraveis; X - para contratagdes de Solugdes de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo - TIC. 8§ 1° Novas
contratagBes poderdo ser incluidas no rol mencionado no
caput mediante plangamento e cronograma revisado
periodicamente e publicado em portaria da Secretaria
Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas. § 2°
A obrigatoriedade da elaboracdo dos ETP tratada neste
artigo seré dispensada nas contratagOes diretas enquadradas
nas hipdtesesdosincisosl, I1, 11, VIl eVIII do art. 75 ena
hipGtese do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133/2021 e nos
casos de prorrogacBes dos contratos de servigos e
fornecimento continuos, bem como quaisquer ateracdes
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contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimo de quantitativos. § 3°
Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma
natureza, semelhanca ou afinidade podem ser elaborados
em um Unico documento, desde que fique demonstrada a
correlac8o entre os objetos abrangidos. 8 4° Os estudos
técnicos preliminares de contrataces anteriores do mesmo
0rgdo ou entidade poderdo ser ratificados nos processos
licitatorios e contratagdes diretas posteriores para 0 mesmo
objeto, mediante documento formal nos autos que apresente
justificativa para essa opcdo e declaracdo devidamente
fundamentada com relagcdo a viabilidade técnica e
atualidade econémica do estudo. § 5° Na confec¢do do
estudo técnico preliminar, os 0rgaos e entidades poderdo
utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por outros
0rgaos e entidades municipais ou das demais unidades da
federacdo, quando identificarem solucdes semelhantes que
possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente
justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel do
0rgdo requisitante, inclusive em relagdo a viabilidade
técnica e & atualidade econdmica do estudo. Art. . O
Estudo Técnico Preliminar - ETP contera os seguintes
elementos: | - descricdo da necessidade da contratagéo,
considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico; Il - descricdo dos requisitos
necessarios e suficientes a escolha da solucéo entre aqueles
disponiveis para 0 atendimento da necessidade publica,
prevendo critérios e préticas de sustentabilidade; 111 -
levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e
andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opgdes. a) ser avaliada a
vantgosidade econdmica, preferencialmente  pela
comparagdo do custo total das solucbes propostas e da
solugdo atual, quando for o caso; b) serem ponderados os
ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de
tempo, de recursos materiais e de pessoal; ¢) serem
consideradas contratagdes similaresfeitas por outros érgéos
e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodol ogias, tecnologias ou inovactes que melhor
atendam as necessidades da administracdo; d) ser
considerada a incorporac&o de tecnologias que permitam
ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranca, transparéncia,
impessoalidade, padronizag&o ou controle, se for o caso; €)
ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais
contratadas para coleta de contribuiges; f) em caso de
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possibilidade de aquisicdo ou prestacdo de servico,
inclusive no caso de locag&o de bens, para a satisfagcdo da
necessidade publica, serem avaliados o0s custos e 0s
beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais
vantgjosa; g) serem consideradas outras opgdes menos
onerosasaAdministracdo, taiscomo chamamentos pulblicos
para doagcdo e permuta; 1V - descricdo da solugdo final
definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a garantia, @ manutencéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso; V - estimativa das
gquantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que |he d&o suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacdes,
de modo apossibilitar aotimizacéo dos gastos publicos; VI
- estimativa dos valores unitarios e globais da contratacéo,
com base em pesguisa simplificada de mercado, a fim de
realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo
escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da
opcao; VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da
contratacdo; VI - apresentacdo de contratagdes correlatas
elou interdependentes que possam impactar técnica e/ou
economicamente nas solugdes apresentadas; X -
demonstracdo dos resultados pretendidos em termos de
efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; X -
descricdo das providéncias a serem adotadas pela
Administragdo previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual; XI -
descricéo dos possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; X1I - posicionamento conclusivo
sobre a viabilidade e adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. § 1° Caso,
apos o levantamento do mercado de quetrataoinciso 1, a
guantidade defornecedoresfor consideradarestrita, deve-se
verificar se os requisitos que limitam a participacdo séo
reamente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel. § 2° Parafins do disposto no inciso VI do caput,
entende-se por contratacdes correl atas aguel as cuj os objetos
sejam similares ou correspondentes entre si e contratactes
i nterdependentes aquel as em que a execucdo da contratacdo
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratacGes
da Administragdo Publica § 3° O ETP deve
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obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos
[, I, 1V, V, VI, VII e XII deste artigo e, quando néo
contemplar os demais elementos descritos nos outros
incisos do caput, apresentar as devidas justificativas no
préprio documento. 8 4° Para fins de justificativa do
guantitativo, as aquisicbes de bens dever&o priorizar o
levantamento dos historicos de consumo dos materiais a
serem adquiridos, o PCA e as intencBes de registro de
precos, quando houver. § 5° Durante a elaboracéo do ETP,
devera ser discutida e analisada a existéncia de riscos
relevantes que possam comprometer a definicdo da solucdo
mais adequada ou sua futura implementacdo e, caso
existentes, deverdo ser registrados no ETP. Art. 10. O
estudo técnico preliminar poderd ser divulgado como anexo
do termo dereferéncia, salvo quando tiver sido classificado
como sigiloso ou se 0 6rgdo ou entidade responsavel pela
licitagdo entender cabivel a sua divulgacéo apenas apés a
homologacado do processo licitatério, nostermosdo art. 54,
8 3° da Lei Federa n° 14.133/2021. Paragrafo Unico.
Quando ndo for possivel divulgar o ETP devido a sua
classificag8o, devera ser divulgado como anexo do TR um
extrato das partes que ndo contiverem informagoes
sigilosas. Art. 11. A Administragdo poderd valer-se de
ferramentas de tecnologia da informagéo e de inteligéncia
artificial para elaboragéo do estudo técnico preliminar com
vistas a otimizar o trabalho de plangjamento. Art. 12. A
elaboracdo do ETP pelo érgédo ou entidade promotora da
licitac8o ou contratagdo direta podera ser por meio do ETP
digital, através dos sistemas eletrdnicos disponiveis para a
Administragdio Pdblica § 1° Os o6rgéos, entidades,
dirigentes e servidores que utilizarem Sistema ETP Digital
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou
gue transgrida as normas de seguranca instituidas. § 2° Os
0rgdos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade
dos dados e informagdes constantes do Sistema ETP digital
e 0 protegerdo contra danos e utilizagBes indevidas ou
desautorizadas. 8 3° Asinformagdes e os dados do Sistema
ETP digital ndo poderdo ser comercializados, sob pena de
cancelamento da autorizagdo para 0 acesso, sem prejuizo
das demais cominacOes legais. Art. 13. O ETP devera ser
assinado por agente publico do setor competente ou equipe
de plangjamento e aprovado pela autoridade maxima do
0rgdo ou entidade promotora da licitag&o ou por quem este
delegar. Secdo |1l DaMatriz de Riscos Art. 14. A matriz de
riscos € o instrumento que permite a identificacdo das
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situagBes futuras e incertas que possam impactar o
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, bem como a
defini¢do das medidas necessérias paratratar 0s riscos e as
responsabilidades entre as partes. Art. 15. Quando a
contratacdo se referir a obras e servigos de grande vulto,
nos termos do inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021, ou forem adotados os regimes de contratacdo
integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplard matriz de aocagdo de riscos entre o
contratante e o contratado. § 1° Além do caso previsto no
caput, poderd ser elaborada matriz de riscos quando a
natureza do processo envolver riscos rel evantes que possam
ocasionar 0 desequilibrio econémico-financeiro do
contrato. § 2° A matriz de riscos deverd estar prevista em
cldusula especifica da minuta contratual anexa ao edital,
guando for o caso. Secdo |V Do Termo de Referéncia Art.
16. O termo de referéncia - TR € o documento que deve
contemplar os elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
licitagdo ou contratacgo direta de bens ou servigos. Art. 17.
O TR é documento obrigatério para todos 0s processos
licitatérios e contratacfes diretas destinados aaquisicbes de
bens e contratacdo de servicos, devendo conter, no que
couber, 0s seguintes parametros e elementos descritivos,
dentre outros que se fizerem necessarios: | - defini¢do do
objeto, incluidos: a) sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacdo; b) a especificagdo do bem ou do servico,
observados o0s requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e segurancga; c) a indicacéo
dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; d)
a especificacdo da garantia exigida e das condicBes de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso; Il -
fundamentacdo da necessidade da contratagdo, do
guantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solucéo
escolhida, que podera consistir na referéncia ao estudo
técnico preliminar correspondente, quando este for
realizado e divulgado previamente ao processamento da
licitagdo ou da contratac8o direta; 111 - descricdo da solucdo
como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
bem como suas especificagbes técnicas; 1V - requisitos da
contratacdo; V - modelo de execucdo do objeto, que
consiste nadefini¢cdo de como o contrato deveraproduzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento; VI - modelo de gestdo do contrato, que
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descreve como a execucdo do objeto ser4 acompanhada e
fiscalizada pel o 6rgéo ou entidade no caso em concreto; VI
- critérios e prazos de medi¢do e de pagamento; VIII -
forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo
critério de julgamento de técnica e preco, conforme o
disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021,
sempre que aavaliacdo e aponderacdo da qualidade técnica
das propostas que superarem 0S requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo; 1X - estimativas do valor
da contratac&o, acompanhado de anexo contendo memérias
de cdculo e documentos que lhe ddo suporte, com os
parémetros utilizados para a obtencdo dos pregos e para 0s
respectivos cdlculos, savo se adotado orcamento com
cardter sigiloso; 1V - justificativa para o parcelamento ou
ndo da contratacdo, que podera consistir na referéncia ao
estudo técnico preliminar quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento dalicitacdo ou da
contratagdo direta; V - previsdo da vedacdo ou da
participagdo de empresas sob a forma de consorcio no
processo de contratacdo e justificativa para o caso de
vedacdo; VIl - especificagdo da garantia do produto a ser
exigida e das condi¢cbes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso; X - justificativa para a adogédo
de orcamento sigiloso, se for o caso; XI - classificacéo
orcament&ria da despesa, exceto quando se tratar de
processos para formagcdo de registro de precos, XlII -
estabelecimento, nas hiplGteses previstas pela Le
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para os
beneficiarios da norma; XIV - quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administracéo;
XV - parémetros objetivos de avaliacdo de propostas
guando se tratar de licitagdo de melhor técnica ou de
técnica e preco; XXIX - demais condigdes necessarias a
execucdo dos servigos ou fornecimento. § 1° Nos casos de
contratacdo utilizando o Sistema de Registro de Precos,
aém dos requisitos elencados no caput, o termo de
referéncia deverd conter a justificativa para escolha do
sistema de registro de precos, informando o dispositivo
legal no qual o caso especifico se enquadra. § 2° O termo de
referéncia devera ser elaborado pela secretaria ou unidade
requisitante, podendo ser auxiliado por outros érgéos ou
entidades da Administracdo Publica com expertise relativa
a0 objeto que se pretende contratar e ser devidamente

Quinta, 16 de Janeiro de 2025 VOL: 9 | N2 402

ISSN 2966-4829

aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente. Art. 18. Para a formaizacdo dos
procedimentos de dispensa einexigibilidade delicitacdo, os
0rgaos e entidades deverdo incluir no termo de referéncia,
além dos elementos listados no art. 17, no que couber, 0s
gue se seguem: | - judtificativa fundamentada para a
contratacdo através de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso
especifico se enquadra; |l - caracterizagdo da situacéo
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
guando for o caso; |1 - razdo da escolha do fornecedor ou
prestador dos servigos; 1V - justificativa do preco a ser
contratado; e V - requisitos de habilitacgo necessérios para
aformalizacdo do contrato. Parégrafo Gnico. Nos casos em
que for publicado aviso de contratacdo direta, os elementos
dispostosnosincisosl|l elV serdo incluidos em documento
préprio, devidamente formalizado, contendo ainda o valor
unitario e total a ser contratado, devendo ser anexado aos
autos antes da conclusdo do procedimento para subsidiar o
ato de autorizag@o da autoridade competente. Art. 19. A
Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a
apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou prova
de conceito, entre outros testes de interesse da
Administracdo, de modo acomprovar aaderénciado objeto
ofertado as especificagdes definidas no termo de referéncia
ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas: | -
durante a fase de julgamento das propostas; Il - apés a
homol ogacdo, como condi¢éo paraaassinaturado contrato;
ou Ill - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de
registro de precos. § 1° Na hip6tese do inciso I, por
economia processual, a andlise da amostra, o exame de
conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado
apls a andlise, em cardter preliminar, da regularidade
formal dadocumentacdo de habilitacdo. § 2° S8o requisitos
para a solicitacdo de amostra, exame de conformidade ou
provade conceito, além de outros que sejam necessarios: | -
previsBdo no termo de referéncia e no instrumento

convocatorio; |l - apresentagdo de justificativa para a
necessidade de sua exigéncia; 111 - previsdo de critérios

objetivos de avaliacdo detalhadamente especificados; 1V -
exigéncia de apresentacdo apenas pelo licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, se aprova
for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo
adjudicatario, se reguerida apds a homologagdo, ou pelo
contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo
de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos; V -
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divulgacdo do dia, hora e local em que as amostras, as
provas de conceito ou os objetos a serem submetidos a
exame de conformidade estaréo disponiveis para inspecéo
dos interessados; V1 - prazo e forma de apresentacdo das
amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade; VII - prazo para
retirada, apds a conclusdo do certame, das amostras, das
provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a
exame de conformidade, bem como a destinaco a ser dada
a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.
§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem
submetidos a exame de conformidade em depdsito nos
0rgéos e entidades municipais, sem que hgja interesse dos
licitantes em sua retirada, devem, apds comunicagdo dos
licitantes proprietarios e perdurando o desinteresse, ser
considerados como coisas abandonadas, com perda da
propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso I11
do art.1.275 da Lel Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002. Secéo V Da Previs@o dos Recursos Orgcamentarios
Art. 20. Na fase preparatéria da licitaco ou contratacdo
direta, a Administracdo devera atestar a existéncia de
créditos orcamentérios vinculados as despesas vincendas no
exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizacdo de quem lhe tiver dado causa. §1° Nas
licitagBes para registro de precos é dispensado o atesto da
existéncia de créditos orcamentarios. §2° Nos contratos de
vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas
no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orcamentéria
Anual, devendo, neste Ultimo caso, ocorrer no inicio da
contratacdo e em cada exercicio de execugdo do objeto.
Capitulo 1V Da Centralizagdo dos Procedimentos de
Aquisicdo de Bens e Servicos Art. 21. As contragdes de
materiais e servigos que sgam comuns aos 6rgaos e
entidades da Administracdo Municipal ser8o processadas
pela Secretaria Municipa de Administracdo, Planejamento
e Financas devendo todos as secretarias e unidades
requisitantes descrever a sua necessidade no Plano de
Contratactes Anual, sob penade ndo participar do processo
licitatério pertinente e ndo ter areferida demanda atendida,
salvo em casos especificos a serem avaiados pela
Secretaria Municipa de Plangjamento, Financas e Gestéo
Publica. Capitulo V Disposi¢des Finais Art. 22. Os casos
omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracéo,
Plangjamento e Finangas, com o auxilio da Procuradoria-
Geral do Municipio. Art. 23. A Secretaria Municipa de
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Administragdo, Planglamento e Financas poderd editar
normas complementares para a execucdo do disposto neste
Decreto. Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogam-se as disposi¢des em contrario.
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